1de 10

7 anos gerando riqueza no Brasil
el http:/ /www.updatebrasil.com/

A4
7 EA_AV, il
I, A4
/and

Tecnologia em Gestao de Negécios

pquiva Eletrdnica de Documentos Digitaj
em Midias Optica

Rua Conceigdo de Monte Alegre, 796 Sao Paulo SP 04562-063 BR PABX (0XX11) 5507-3327 FAX (0XX11) 5507-3328



2 de 10

7 anos gerando riqueza no Brasil
http://www.updatebrasil.com/

Tecnologia em Gestao de Negécios

O que é Arquivo Eletrénico de Documentos?

« Sdo sistemas de arquivo
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que utilizam tecnologia
de informatica para
capturar imagens
através de scanners,
transferindo-as para o
computador. Uma vez
arquivado o documento,
sua consulta é rapida, e

pode ser feita por
inimeras chaves de
pesquisa.

+ O documento digital é
mais  seguro,  mais
limpo, pode ser

-

Frofile |

Home: |Anselm0 A de Araujo | ‘

Documento: | Atestadn Meédico

recuperado (impresso)
sempre que desejado, e
somente por pessoas
autorizadas por senhas.

Além disso a cada

impressdo vocé tem um documento novo. O documento digital ndo envelhece.

O que é Mdia Optica?

Sdo meios de arquivamento que
utilizam tecnologia laser de gravagao.

Comportam grandes quantidades de
informacdo em menos espago (1 CD-R
pode conter milhares de documentos
tais como imagens, planilhas de
calculo, sons, filmes, textos e etc.).

Desde sua criagao, as midias opticas
vem se aperfeigoando muito, e a cada
dia sdo mais populares, o que tem
reduzido significativamente seu custo.
O advento da gravacao laser, tonou
possivel os sistemas de multimidia,
que ja se incorporaram em noOssas
rotinas.
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Permte Alteracbes?
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« O documento nao envelhece;

(incéndios, enchentes, etc.), ou perdas;

intervalos de dadas, intervalos numéricos, etc.);

» Extremamente facil de operar.

Possibilidade de melhoria de nitidez de documentos antigos;

Nao necessitam de ambientes especiais para guarda;

Ndo acumulam poeira (Faceis de limpar e manter);

Possibilidade de acesso por varias pessoas simultaneamente;

Sem limites para quantidades e tipos de documentos;

Ndo re-gravaveis - WORM
(Nao permitem a alteracao da
informacao gravada).

Durabilidade - Até 100 (cem)
anos garantidos pelo
fabricante.

As midias Opticas WORM
(Write Only Read Many), tem
como caracteristica de uso, o
registro de  informacdes
permanentes.

Foram  desenvolvidas na
mesma filosofia do
microfilme, isto é: uma vez
gravado, ndo ha equipamento
ou sistema que possa alterar
a informacdo. Apresentam
inimeras outras vantagens:

Reducdo drastica do espaco ocupado com arquivos de documentos em papel;

Podem ser duplicadas quantas vezes forem necessarias proporcionando seguranca contra catastrofes

Localizacdo imediata do documento desejado, sem necessidade de locomogao.

Pesquisa abrangente através de operadores ldgicos (e, ou, ndo, interrogagdo, operadores coringas,
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Aspect os Legai s

Lei n.? 8.934, de 18 de Novembro de 1.994

DispGe sobre o Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins e da outras providéncias.
O Presidente da Republica

Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO DO COMERCIO

VI - estabelecer normas procedimentais de arquivamento de atos de firmas mercantis individuais e
sociedades mercantis de qualquer natureza;

TITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 57. Os atos de empresas, apds microfilmados ou preservada a sua imagem por meios
tecnologicos mais avangados, poderdo ser devolvidos pelas juntas Comerciais, conforme dispuser o
Regulamento.

Art. 58 Os processos em exigéncia e os documentos deferidos e com a imagem preservada postos a
disposicdo dos interessados e ndo retirados em 60 (sessenta) dias da publicacao do respectivo despacho
poderdo ser eliminados pelas juntas Comerciais, exceto os contratos e suas alteracdes, que serao
devolvidos aos interessados mediante recibo.

ITAMAR  FRANCO

Ciro Ferreira Gomes

Elcio Alvares

(Diario Oficial - Republica Federativado Brasil - n.° 219 - 21
de Novembro de 1.994 - Capa Segdo 1 até pag.

17.500)
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Lei n.¢ 8.935, de 18 de Novembro de 1.994

Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal, dispondo sobre servicos notariais e de registro

O Presidente da Republica
Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Titulo III
Das Disposicdes Gerais

Art. 41. Incumbe aos notarios e aos oficiais de registro praticar independentemente de autorizacao,
todos os atos previstos em lei necessarios a organizagao e execugao dos servigos, podendo ainda, adotar
sistemas de computagdo, microfilmagem, discos éticos e outros meios de reprodugao.

Art. 42. Os papeis referentes aos servigos dos notarios e dos oficiais de registro serdo arquivados
mediante utilizacdo de processos que facilitem as buscas.

Art. 46. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfiimes e sistemas de computagdo deverao
permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do titular de servigo setorial ou de registro, que zelara
por sua ordem, segurancga € conservacao.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade de serem periciados o exame devera ocorrer na propria
sede do servico, em dia e hora a serem designados, com ciéncia do titular e autorizagdo do juizo
competente,

Art. 55. Revogam-se as disposigdes em contrario.
Brasilia, 18 de Novembro de 1994; 1 73° da Independéncia e 106° da Republica

Itamar Franco

Alexandre de Paula Dupeyrat Martins
(Diario Oficial - Republica Federativa
do Brasil - n.° 219 - 21 de Novembro
de 1.994 pag. 17500 até 17.503)
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N°215 QUINTA-FEIRA, 9 NOV 1995

DIARIO OFICIAL

SECAQ | 17925

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA N¥ 1.120, DE 8 DE NOVEMBRO Dk 1995

Dispde =obre ] controla da

yornada de trabalho

O MINISTRQ DE ESTADO DO TRABALHO. usando das atribuigdes que
lhe contere o art 913 da Consolidagadc das Leis do Trabalhistas-CLT. e

Consideranda que se abre a possibilidade de empregadores e
empregadas em comum acordo adotarem um controle da jornada de
trabalhno mais simplificado e adequado A realidade do dia-a-dia nc
local de trabalho. resolve:

Art. 19 Os empregadores poderdo adotar sistemas alternativos
de controle da jornada de trabalho. desde que autcrizados por
conveng3o cu acordo coletivo de trabalhe

§ 1 ¢ uso da faculdade prevista neste artigo implica a
presuncidc de cumprimentc 1ntegral pelo empregado da jornada de
trabalhg, contratual ou convencionada. vigenta no egtabelecimento.

§ 29 {0 empregado gmerd comunicado. antes de efstuado o
pagamentc da remuneragdo referente ac periodo em gque estd gendo
aferida a [resquéncia. de gualquer ocorréncia que ocagione alteragdo ds
sua remuneragac. em virtude da adog3o de siglema alternativo
Portaria entrara em data de sua

ATt . 2% Esta vigor na

publicagio

Art 3° Revogam-se as disposigdeE em contrario
BPAULC PAIVA

PORTARIA N9 1.121, DE § DE NOVEMBRO DE 1995

Dispde scbre a :informatizacdo
do registro de empregados e
demals dados relativos ao

contrato de trabalno.

O MINISTRQ DE ESTADO DO TRABALHO. usgando das atribuigdes que
lhe confere o artige 912 da Consclidagdo das Leis do Trabalho. e

Considerande o disposto nos artigas 29. 41 e 74 da CLT. cam
as alteragdes da Lei n® 7 BSS de 24 do cutubro de 1589

Considerando a conveniéncia a nacassidade da utilizacdo dos
recursos da informdtica para simplificer os controles. formalidades e
obrigagdes das empresas. Talativas ac contrato de trabalho. resolve:

Art 1% Para efetuar o registro de empregados. em cbsarvancia
As exigéncias legais relativas as rontrato de trabalho. as empresas
paderda adotar sistema infurmatizado. que utilize me:oc magnetico ou
stica

Art 2¥ Ds registros de empregados. devidamante atualizados,
deverido obedecer a numeracic ssquencial. por estabeiecimento

ATt 290 empregador poderd utilizar controle
centralizado dos documentos sujeltcs & I1NSpegic do trabalho

unlico &
a excecloc

do registro de empregados
Livra de  Inspegdc do  Trabalho qu&
estabelecimento

0o registro de horario de trabalho & do
deverdc permanecer em cada

passivers de centralizacido
segundo determinagdo do

1% A ex1bigdc dos documentos
devera ser feita no prazoc de dois a4 oito dias
agente da inspecdo do trabalho

5 2% 0 controle unico & centralizado dos documentos. relerido
no gaput deste artige. no que concerne ac reglstro de empregados. diz
T espello apenas ao termc Inilcial do registlo Necséssario a canfiguragao
do vinculo de emprego. aplicando-se as suas continuacdes o di1sposto no
paragrato antarior

Art 4% O sistema infarmatizado previsto nesta FPortaria
contera. no minimo. sels modulos. assim constiltuidos

1 - registro de empregados. com 08 sejuintes dados:

#) identificagdo do empregado. ccm: nome completc. filiaglo:
data @& lpcal de nascimentg. sexo: enderego  completo nIMerc no

Cadastro des Pessca Fisica-CPF. numera, data & local de emissdo da
Carteira da Identidade e numersc. serie e data de expedigdo da Cartelra
doc Trabalho e Previdéncia Social-CTPS.

b) data de admissdo e de desligamento:
c) cargo e fungido,

1dentificacdic e data de cadastramento no

4} ndmero de
ou no Programa de Formagdo do

Programa de Integragdo Social - PIS.
Patriménio do Servige Publico - PASEF.

8] registro de acidente no trabalha ou doenga profissicnal
quando de sua ocorréncia;

f) grau de instrugdc e habilitagdo profissignai. com
especiiicagdo do registro no Conselho Regional, quando for o ca@o:

11 - valor da remuneracdc e sua forma de pagamento. incluindo
gratiflcagdes. adicionais e demais parcelas galariaia decorrentea de
le1. acordeo ou convencdeo coletiva,

111 - local e jornada de trabalho:

I¥ - registro dos descangos obrigatérios na jornsda diaria.
semanal e anual

V - atastamentos lagals:

vl - 1niormacdes sSobre sequranga # saude do trabalhador.

sobretudo as referentes a-

a) participagdo na Comissdo Interns de Prevengdc de Acidentes
- CIPA.

%) dats do ultimo exame médice periddico.

c) treinamento priévisto nas Normas Regulamentadoras

Paragrafo unicc. No caso de trabslhador de nacionalidade
mstrabgeiTs. alem das tnformagdes congtantes no inciso 1. alinea "4’
do presente artigo, deverdc constar as relativas ao numero e validace
da Carteira de ldentidade. tipc de Visto, nimerc. sérle e data de
expedigdo o validade da Cartelra de Trabalho @ Previgéncia Social

Art 5% O histérico dos regigtros nos modulos de informecdes
observard as especificacdes contidas no Anexo I da pressnte Portaris.

Art 6° O empragador que optar pelo Sistema informatizado
previsto nesta Portaria garantird a seguranga. inviolabilidade.
manutencdc e consarvagado das informagdes. se obrigando a

1 - manter registro individual em relagdo a cada ampregado.

11 - manter registro original por aempregado. acrescentando-
lhe as retificagdes ou averbagdes. quando for o caso -

111 - adotar sistema de duplicagdo de arguives e conservé-los
em local diterents. como pravengdo & crorréncia de sinistros

o #scesso da figcalizaglio

IV - assegurar. a gqualquer tempo.
relatéric ou meio

trabalhista. através da tala, impressdo ds
Mmagnético. As i1nformagdes contidas nof madulos

conter rplinas auto-

Pardgrafo uUnico O gigtama daeverd
conhecimento doz dades

explicativas, para facilitar o acesso e o
régistirados pela fiscalizagdo trabalhista

Art. 79 Para os fing da fiscelizagdo trabalhista. a empresa
devera manter. em cada Ceniro de Processamento de Dados-CFD. memorial
descritivo. especificando-

T - as instslagdes do CPD

Il - a localizaglo dos estabelecimantos da empresa;

111 - a descri¢ido do ambiente computacicna.. informando

a] equipamentos utilizados.
b) s:stema gerenciader de rede.
¢) s1stema gerenciador de banco de dados
d) linguagem dé programagdo de halgearg & Sofiwarg
I¥ - a indicagdo de autoria do sistema. se pProprio ou

soitwarebgyse. com dstalhamento suliclente para perm:tir avaliacgdo da
durabilidade gaguranca e capacidade do sistema bem como  a
especllicacgdo das garantias contra s1N18tro




7 de 10

7 anos gerando riqueza no Brasil
http:/ /www.updatebrasil.com/

Tecnologia em Gestao de Negécios

i SECAO A
REPUBLICA
FEDERATIVA
DO BRASIL
SQ\ CIONAL BRASILIA — DF
ANO CXXXIV - Ne° 22 \QUARTA -FEIRA, 31 DE JANEIRO DE 1996 PRECO: R$ 0,59
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ATOS DO PODER EXECUTTVO

PRESIDENCIA DA REPUBLICA 1504
MINISTERIO DA JUSTICA 1505
MINISTERIO DO EXERCITCG 1506
MINISTERIO DA FAZENDA, ., 1507
MINISTERIO DOS TRANSPORTES, 1521
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AGRARIA 1521
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MINISTERIO DA CULTURA 1523
MINISTERIO DO TRABALHO. . 1549
MINISTERIO DA PREVIDENCIA E ASSISTENC 1550
MINISTERIO DA AERONAUTICA ....ocovvvrerorrscsonerens e 1556
MINISTERIO DA SAUDE . 1560
MINISTERIO DA INDUSTRIA, DO COMERCIO E DO TURISMO 1578
MINISTERIO DE MINAS F ENPRGIA 1578
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO E ORCAMENTO .........ocovvconnne. 1598
MINISTERIO DAS CO . 1598
MINISTERIO DA ADMINIS FEDERAL E REFORMA DO ES 1599
MINISTERIO MUBLICO DA 1599
PODER JUDICIARIO .. 1600
INDICE.... 1601
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DECRETO N° 1.799 ,DE 30 DE  JANEIRD DE 19%
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confacilo da ONEnal, Como par & eXTACED de copias.
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tipo, tanio pam #
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Art 6 N» microfimagem podeni ser utilizado qualquer grau de reduglio, garantids &
Je de

ea
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do campo fotog? do om uso, 8 . pnﬂri-rl‘-u.pormudo
obngnamnwdeumpm-dllmlmlmmormmmbliqu-lqdonndnmupoul
por dpadntvies recrofitendas,

Art. 7 Na microfilvagem de documentor. cads sicia werk pracetidy de nmagmn B
SDOrTurd. COM oy saguintes elementos

| - identificagic do detarwor dos d
11 - Mimero do microfine, 36 for o caan;

T - locai ¢ dsta da mecrofiimagen;

TV - registro no Ministério ds Justica:

V - ordanaciio, idantificacho o remmmo da séric da o

maenciio, quende for 0 caso, de a wiria de documenios & s miarofiimedos &
mmhmmmmmﬂm M

VI - sdantificacio do equiptmentt wilizado. da whidede fimadort # do gray de redugiin;

vill - mw—n-ﬂwm-h cAD, & aapinsturs do delesor
dos docwmentos & serem microfimidos; . °

IX - noine por exieeo, fancional s do unidade,
marian-ml::h—'-m. ' peia

Ant. 8 No finel ds miorofimagam de chde wirie, swd reproduside & inegem de

i nmoﬁlﬁw‘ oo of ; *

1 - idemtificacio do detentor doa documentos nncraliimados;
11 - informacies carnplomeenares reistvas so inciso V do artigo amerior;
111 - 1ermo de encerremena atesizndo n fiel observincia is disposcies dems Decreto;

mumt*-hﬁn
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e ]
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i
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microfiime posterior,
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Portifolio de Negdci os

A Update é um empresa que tem por objetivo, proporcionar a seus clientes, o acesso a novas tecnologias,
que aumentem a qualidade e produtividade das tarefas operacionais inerentes a gestao do negdcio.

Seguindo esta filosofia, buscamos sistematicamente os principais lancamentos mundiais, disponibilizando
aos nossos clientes, as mais atuais e inovadoras solucdes informatizadas que transformam as tarefas
rotineiras das organizacoes.

Representando solugbes da Inglaterra, Estados Unidos, Suica, e Espanha, nossa busca é permanente.

A seguir relacionamos alguns dos produtos e servicos que estamos preparados a prestar:

Area: Arquivo Eletronico de Docunent os

1. Consultoria:

Assessoramento as Areas envolvidas na padronizagdo da documentacdo a ser arquivada, eliminando
documentos desnecessarios e preservando os aspectos legais;

Assessoramento na definicdo de tabelas de temporalidade (tipos de documentos e prazos de
prescricao);

Dimensionamento de solugdes para arquivo de documentos em dados (Sistema COLD) e/ou imagens
(Hardware e Software);

Elaboracdo de Projeto;

Implantagdo de Solugdes informatizadas de Arquivo Eletr6nico nas versdes monousudrio e rede para
as plataformas AS-400, Risc e Micro/PC;

Treinamento, suporte e manutencao permanente.

2. Comercializacao:

Fornecimento da solugdo dimensionada, (Hardware e Software), todos os itens ou apenas dos que
for do interesse do cliente.

Caracteristicas das Solug0es utilizadas:
Toda solugdo comercializada pela Update tem por caracteristica:

» Ambiente monousuario ou Rede;

» Upgrade de Versdo (de mono para rede) sem perda de informagdes da versao anterior e sem
necessidade de migracao de dados;

» Indexagao dos volumes de midias, informando ao usudrio em qual volume se encontra a
documentagdo procurada;

» Possibilidade de uso multiplo, (Arquivo de varias areas da organizagdo com a mesma solucdo
(Hardware e Software).

. Bureaux de Servigos:

Triagem de documentos de acordo com os padrdes estabelecidos;
Preparacao de documentos para digitalizagao;

Digitalizacdo de documentos de todos os tamanhos da Tabela ABNT (B5, A5, Carta, A4, Legal, A3,
A2, A1, A0 e Formato proprio);

Conversao de Microfilmes, Microfichas e cartdes-janela para o formato digital

Rua Conceicao de Monte Alegre, 796 Sao Paulo SP 04562-063 BR PABX (0XX11) 5507-3327 FAX (0XX11) 5507-3328
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Indexagdo de documentos através de campos (base de dados) ou texto corrido (OCR -
Reconhecimento Optico de Caracteres);

Gravacao dos documentos em midias Opticas regravaveis, nao-regravaveis ou CD-R;

Autenticacao de documentos gravados em midias Opticas ndo-regravaveis, em cartdrio de titulos e
Documentos;

Assessoramento na elaboracdo de convénios com Cartérios de Titulos e Documentos para
autenticacdo de cépias de documentos arquivados em midias dpticas autenticadas.

Nossos Cl i entes

110 Cartdrio de Registro de Imdveis de Sao Paulo

20 Cartoério de Registro de Imoveis de Sdo Paulo

30 Registro de Titulos e Documentos

50 Registro de Titulos e Documentos

90 Registro de Titulos e Documentos

Anoreg Associagao dos Notarios e Registradores do Est. de Sdo Paulo
Avon Cosmeéticos

Pi Editora Ltda. - Brasoft

Cartoon Software e Consultoria

CDN - Companhia de Noticias

Cia de Processamento de Dados de Sao Paulo - Prodesp
Cofap Cia Fabricadora de Pegas

Colégio Santo Américo Consladel

Construtora e Lagos Detetores Eletrénica

. Esca Eng. de Sistemas e Controle de Automacao S.A.
. Fama Investimentos

. Gongales e Soares Escritdrio de Advocacia

. Henkel S.A. Industria Quimica

. IBM Brasil Industria de Maquinas e Servigos

. Informall Servigos e Informatica

. J.V.Garcia Informatica

. Johonson & Higgins Corretora de Seguros

. KSB - Bombas Hidrdulicas S.A.

. Lojas Marisa S.A.

. LTM - Consultores Associados

. Metal Leve S.A.

. Philip Morris Marketing S.A.

23.

Prefeitura do Municipio de Bariri
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24,
25,
26.
27.
28.
29.
30.
31.

7 anos gerando riqueza no Brasil
http://www.updatebrasil.com/

Tecnologia em Gestao de Negécios
Prefeitura do Municipio de Fartura
Presidéncia da Republica do Brasil
Procon - Servico de Protecdo ao Consumidor
Produtos Quimicos e Farmacéuticos Roche S.A.
Souza Cruz S.A.
Tribunal de Algada Criminal do Estado de Sao Paulo
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo

Universidade de Sao Paulo - Faculdade de Arquitetura e Urbanismo
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